m ARCICONFRATERNITA DI MISERICORDIA
=% DI SAN MINIATO ODV

AVVISO SELEZIONE DEL PERSONALE

IMPIEGATO ADDETTO ALL’AMMINISTRAZIONE
Misericordia di San Miniato ODV, seleziona un addetto/a impiegato amministrativo:

REQUISITI:

Titolo di studio minimo: Diploma di Scuola Superiore nel settore contabile amministrativo con
votazione minima 85/100;

Titolo di studio preferenziale: Laurea triennale in Economia e Commercio o Economia Aziendale;
Esperienza comprovata nel settore amministrativo contabile;

Adeguata conoscenza in materia di comunicazione, in particolare sull'utilizzo dei canali social Facebook,
Instagram, Twitter e You Tube. Conoscenza delle realta delle Associazioni di Volontariato, minima
conoscenza del D.lgs n.117 del 2017 (Normativa del Terzo Settore);

Capacita Informatiche: conoscenza approfondita programmi di contabilita Teamsystem e Zucchetti Magix,
gestione piattaforme dell'Agenzia Delle Entrate (Cassetto Fiscale e Fatture e Corrispettivi);

Residenza San Miniato e comuni limitrofi;

Automunito/a.

SEDE DI LAVORO:

Via Augusto Conti n.40 — San Miniato

MANSIONI:

Tenuta contabilita ordinaria fino alla predisposizione del bilancio di esercizio, gestione soci, redazione
rendicontazioni per rimborsi convenzioni con Enti Pubblici, segreteria.

INQUADRAMENTO:

Assunzione a tempo determinato per 8 mesi (dal 17/04,/2023 al 16/11/2023) con possibilita di rinnovo per
ulteriore periodo;

CCNL applicato: Misericordie livello C1 tempo parziale 20 ore settimanali.
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INVIO DELLE CANDIDATURE:

Le candidature dovranno pervenire entro e non oltre martedi 31/03/2023, con consegna del Curriculum
Vitae in formato europeo corredato di foto e firma, presso la sede sociale in via Augusto Conti n.40 o
recapitate all’indirizzo mail amministrazione@misericordiasanminiato.it. La presentazione del CV
costituisce manifestazione di partecipazione al bando.

MODALITA’ DI SELEZIONE:

La selezione sara affidata ad apposita commissione a partire da lunedi 03/04/2023 ed avverra presso la
sede sociale mediante valutazione dei titoli e colloquio con prova attitudinale.
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